Příloha č. 2
k příkazní smlouvě, uzavřené dne …….. mezi městem Třebíč, se sídlem Karlovo nám. 104/55, 674 01 Třebíč, IČ 00290629, jako příkazcem, a ……………………., jako příkazníkem, jejímž předmětem je zajišťování provozu veřejných pohřebišť v Třebíči, kdy tato smlouva je u příkazce evidována pod č….

SPECIFIKACE ČINNOSTÍ PROVÁDĚNÝCH NA VEŘEJNÝCH POHŘEBIŠTÍCH DLE ČLÁNKU 6 SMLOUVY
Správa veřejných pohřebišť
1. Vedení evidence související s provozováním veřejných pohřebišť v majetku města Třebíče, tzn. na Gorazdově náměstí (starý hřbitov), Táborské ulici (nový hřbitov) a v místních částech města Třebíče Slavice (pohřebiště Slavice) a Sokolí (pohřebiště Sokolí): 
· vedení agendy evidence hrobových míst v listinné a současně elektronické podobě (GIS),
· vedení knihy matrik zemřelých v listinné a současně elektronické podobě,
· sepisování, uzavírání a evidence smluv o nájmu hrobových míst,
· sepisování, uzavírání a evidence smluv o zajištění služeb s jednotlivými pohřebními službami, které projeví zájem o uzavření smlouvy a předloží doklady (že jsou oprávněny provozovat pohřební službu dle Zákona), příkazník je povinen smlouvu o zajištění služeb uzavřít,
· vedení agendy evidence plateb všech úhrad spojených s plněním ze smluv o nájmu hrobových míst a smluv o zajištění služeb v programu GINIS. Veškeré údaje o inkasu nájemného budou minimálně jedenkrát za měsíc předkládány na flash disku na finanční odbor MěÚ Třebíč,
· řádné a včasné vybírání plateb všech úhrad spojených s plněním ze smluv o nájmu hrobových míst a smluv o zajištění služeb a jejich odvádění příkazci,
· archivace dokladů o zpopelnění jednotlivých zemřelých (v případě kremace),
· příjem uren (včetně evidence) k jejich uložení.
2. Zajišťování přítomnosti správce veřejných pohřebišť na novém hřbitově a starém hřibově v tomto rozsahu:
Po a St	07:00 h – 12:00 h, 13:00 h – 17:00 h
Út a ČT	07:00 h – 14:00 h
Správce na novém hřbitově bude zajišťovat také agendu pro pohřebiště Slavice a pohřebiště Sokolí. Součástí je i poskytování informací veřejnosti. Kontakty a provozní hodiny budou příkazníkem viditelně zveřejněny na vstupech na jednotlivá pohřebiště. 
3. Vymáhání dlužných částek vyplývajících ze smluv o nájmu hrobových míst a smluv o zajištění služeb. Po dvou bezúspěšných upomínkách (bez odkladu po vzniku dluhu) předávání všech podkladových materiálů příkazci pro soudní vymáhání nedoplatků, součinnost s příkazcem při vymáhání nedoplatků. Vždy do konce měsíce ledna předá příkazník příkazci písemnou evidenci aktuálních dluhů vyplývajících ze smluv o nájmu hrobových míst a smluv o zajištění služeb s rozepsáním na jednotlivé dlužníky.
4. Organizování a provádění vsypů s účastí pozůstalých 2 x do roka (včetně rozesílání pozvánek pozůstalým), individuálně na přání pozůstalých a příležitostně bez účasti pozůstalých.
5. Neprodlené zajištění příslušných podkladů pro stanovení nové tlecí doby v případě, že lidské ostatky nejsou ani po uplynutí stanovené tlecí doby zetlelé.
6. Zajišťování denní kontroly veřejných pohřebišť na novém hřbitově a starém hřbitově, zda nedošlo ke zjevnému poškození hrobových zařízení, mobiliáře veřejného pohřebiště ani ostatního majetku.
7. Zajištění nepřetržitého provozu chladícího zařízení u obřadní síně na novém hřbitově.
8. Kontrola řádné péče o pronajatá hrobová místa, v případě zjištění nedostatků zajistit sjednání nápravy.
9. Spolupráce s kamenosochařskými firmami při zemních pracích, aby se předešlo případným škodám na majetku.
10. Denní kontrola chladícího zařízení a evidence v něm uložených rakví s lidskými pozůstatky před vlastním obřadem, případně po něm.
11. Provozování kamerového systému na novém hřbitově.
12. Provozování rezervačního sytému pro obřadní síň a smuteční síň s výstavem.
13. Pravidelné zajišťování všech předepsaných revizí u zařízení sloužících k provozu veřejných pohřebišť, pravidelné kontroly hasicího zařízení.
14. Dohlížení na dodržování řádů veřejných pohřebišť. Předkládání návrhů na rozvoj, modernizaci a rozšiřování veřejného pohřebiště. Příprava hrobových míst k pronájmu tak, aby vznikly ucelené řady, oddíly či skupiny hrobů, hrobek, urnových hrobů apod. stejného charakteru a rozměrů.
15. Součástí plnění uvedeného v této příloze je i dodávka veškerých potřebných materiálů, pomůcek apod.

V ………. dne ………………..				V Třebíči dne ………..

Příkazník							Příkazce
……………….							město Třebíč




…………………						……………………..
…………………						Ing. Pavel Janata
[bookmark: _GoBack]…………………						místostarosta
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